＜参考様式４＞
【作業週報】　(※業務内容は記載例を参考に具体的に記入して下さい)
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　上記報告に基づき、適格に業務を遂行したことを証します。
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【作業週報・記載例】
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※　勤務時間　９時から１８時、昼休み１２時から１３時、所定勤務時間８時間

業務

時間数

【所定】

11月 - 2:00 成形加工分の依頼設計書作成（○○部）　設計書Ｎｏ１

17日 - 2:00 成形加工分の依頼設計書作成（××部）　設計書Ｎｏ１

（月） - 3:00 樹脂部品の構造打合せ　議事録Ｎｏ1117

【超過】

-

7:00

【所定】

11月 - 3:00 成形加工分の依頼設計書作成（△△部）　設計書Ｎｏ１

18日 - 3:00 一体加工品の構造検討及び部品調査　1118調査書

（火） - 2:00 一体加工品の構造検討及び部品調査　1118調査書

【超過】

-

8:00

【所定】

11月 - 3:00 一体加工品の全体設計図作成　設計図ＮｏＡ－１

19日 - 3:00 一体加工品の全体設計図作成　設計図ＮｏＡ－２

（水） -

【超過】

-

6:00

【所定】

11月 -

20日 -

（木） -

【超過】

-

【所定】

11月 - 3:00 ○○部における技術課題の検討会議　議事録Ｎｏ1121

21日 - 3:00 一体加工品の全体設計図作成　設計図ＮｏＡ－２

（金） - 2:00 一体加工品の全体設計図作成　設計図ＮｏＡ－３

【超過】

- 2:00 本体設計図作成　（タイムカード記載なく対象外）

8:00

【所定】

11月 -

22日 -

（土） -

【超過】

-

※　所定勤務時間計　２９時間　　超過勤務時間計　０時間　　　実働計　２９時間

　上記報告に基づき、適格に業務を遂行したことを証します。
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