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■預金出納帳

平成○○年○月○日～○月○日

摘　　要 預　　入 引　　出 残　　高

○ □ 本会計より繰入 12,411,690 12,411,690

△ 現金引出 59,690 12,352,000

△ △ 機械装置費　□□会社　　[機-1] 5,400,000 6,952,000

□ 専門家経費　○○会社　代表取締役　△△△△ 40,000 6,912,000

○ × 外注加工費　△△会社　　[外-1] 432,000 6,480,000

○ 機械装置費　□□会社　　[機-2] 6,480,000 0

月　日
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＜記入例＞出納帳、預り金



		■		預金出納帳 ヨキン スイトウチョウ



				平成○○年○月○日～○月○日 ヘイセイ ネン ツキ ヒ ツキ ヒ

				月　日 ツキ ヒ				摘　　要 テキ ヨウ		預　　入 アズ イ		引　　出 ヒ ダ		残　　高 ザン コウ

				○		□		本会計より繰入 ホン カイケイ ク イ		12,411,690				12,411,690

						△		現金引出 ゲンキン ヒ ダ				59,690		12,352,000

				△		△		機械装置費　□□会社　　[機-1] キカイ ソウチ ヒ カイシャ キ				5,400,000		6,952,000

						□		専門家経費　○○会社　代表取締役　△△△△ センモンカ ケイヒ カイシャ ダイヒョウ トリシマリヤク				40,000		6,912,000

				○		×		外注加工費　△△会社　　[外-1] ガイチュウ カコウヒ カイシャ ガイ				432,000		6,480,000

						○		機械装置費　□□会社　　[機-2] キカイ ソウチ ヒ				6,480,000		0







														

														

														

														

														











































































































































作業週報

		職員人件費対象者補助事業作業週報 ショクイン ジンケンヒ タイショウシャ ホジョ ジギョウ サギョウ シュウホウ



						年 ネン				月 ガツ										氏　名 シ メイ		                          ㊞



		※　勤務時間　　時から　　時、昼休み　　時、所定勤務時間　　時間

		月日 ゲツ ヒ				業務時間 ギョウム ジカン										業務
時間数 ギョウム ジカンスウ		業務内容 ギョウム ナイヨウ

						【所定勤務時間】 ショテイ キンム ジカン										【所定】 ショテイ

				月 ゲツ						-

				日 ヒ						-

		（　　）								-

						【超過勤務時間】 チョウカ キンム ジカン										【超過】 チョウカ

										-

						小　計 ショウ ケイ

						【所定勤務時間】 ショテイ キンム ジカン										【所定】 ショテイ

				月 ゲツ						-

				日 ヒ						-

		（　　）								-

						【超過勤務時間】 チョウカ キンム ジカン										【超過】 チョウカ

										-

						小　計 ショウ ケイ

						【所定勤務時間】 ショテイ キンム ジカン										【所定】 ショテイ

				月 ゲツ						-

				日 ヒ						-

		（　　）								-

						【超過勤務時間】 チョウカ キンム ジカン										【超過】 チョウカ

										-

						小　計 ショウ ケイ

						【所定勤務時間】 ショテイ キンム ジカン										【所定】 ショテイ

				月 ゲツ						-

				日 ヒ						-

		（　　）								-

						【超過勤務時間】 チョウカ キンム ジカン										【超過】 チョウカ

										-

						小　計 ショウ ケイ

						【所定勤務時間】 ショテイ キンム ジカン										【所定】 ショテイ

				月 ゲツ						-

				日 ヒ						-

		（　　）								-

						【超過勤務時間】 チョウカ キンム ジカン										【超過】 チョウカ

										-

						小　計 ショウ ケイ

						【所定勤務時間】 ショテイ キンム ジカン										【所定】 ショテイ

				月 ゲツ						-

				日 ヒ						-

		（　　）								-

						【超過勤務時間】 チョウカ キンム ジカン										【超過】 チョウカ

										-

						小　計 ショウ ケイ

						【所定勤務時間】 ショテイ キンム ジカン										【所定】 ショテイ

				月 ゲツ						-

				日 ヒ						-

		（　　）								-

						【超過勤務時間】 チョウカ キンム ジカン										【超過】 チョウカ

										-

						小　計 ショウ ケイ

		※　所定勤務時間計　　　時間　　超過勤務時間計　　　時間　　　実働計　　　時間 ショテイ キンム ジカン ケイ ジカン チョウカ キンム ジカン ケイ ジカン ジツドウ ケイ ジカン

		平成　　年　　月　　日 ヘイセイ ネン ガツ ニチ

		　上記報告に基づき、適格に業務を遂行したことを証します。 ジョウキ ホウコク モト テキカク ギョウム スイコウ ショウ

																		補助事業者 ホジョ ジギョウシャ

																		責任者役職及び氏名　　　　　　　　　　　　㊞ セキニンシャ ヤクショク オヨ シメイ
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■預　り　金

平成○○年○月○日～○月○日

摘　　要 借　　方 貸　　方 残　　高

△ △ 専門家経費源泉徴収預り金 5,000 5,000

□ 専門家経費源泉徴収預り金 4,000 9,000

○ × 専門家経費源泉徴収預り金 3,000 12,000

  △ ○月分源泉徴収預り金支払 9,000 3,000

△ □ △月分源泉徴収預り金支払 3,000 0

× 専門家経費源泉徴収預り金 4,000 4,000

月　日
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＜記入例＞出納帳、預り金

		■		預　り　金 アズカリ カネ



				平成○○年○月○日～○月○日 ヘイセイ ネン ツキ ヒ ツキ ヒ

				月　日 ツキ ヒ				摘　　要 テキ ヨウ		借　　方 カ カタ		貸　　方 カシ カタ		残　　高 ザン コウ

				△		△		専門家経費源泉徴収預り金 センモンカ ケイヒ ゲンセン チョウシュウ アズ キン				5,000		5,000

						□		専門家経費源泉徴収預り金 センモンカ ケイヒ ゲンセン チョウシュウ アズ キン				4,000		9,000

				○		×		専門家経費源泉徴収預り金 センモン イエ ケイヒ ゲンセン チョウシュウ アズ キン				3,000		12,000

				 		△		○月分源泉徴収預り金支払 ガツブン ゲンセン チョウシュウ アズ キン シハライ		9,000				3,000

				△		□		△月分源泉徴収預り金支払 ガツブン ゲンセン チョウシュウ アズ キン シハライ		3,000				0

						×		専門家経費源泉徴収預り金 センモンカ ケイヒ ゲンセン チョウシュウ アズ キン				4,000		4,000



														

														

														

														

















































































































































作業週報

		職員人件費対象者補助事業作業週報 ショクイン ジンケンヒ タイショウシャ ホジョ ジギョウ サギョウ シュウホウ



						年 ネン				月 ガツ										氏　名 シ メイ		                          ㊞



		※　勤務時間　　時から　　時、昼休み　　時、所定勤務時間　　時間

		月日 ゲツ ヒ				業務時間 ギョウム ジカン										業務
時間数 ギョウム ジカンスウ		業務内容 ギョウム ナイヨウ

						【所定勤務時間】 ショテイ キンム ジカン										【所定】 ショテイ

				月 ゲツ						-

				日 ヒ						-

		（　　）								-

						【超過勤務時間】 チョウカ キンム ジカン										【超過】 チョウカ

										-

						小　計 ショウ ケイ

						【所定勤務時間】 ショテイ キンム ジカン										【所定】 ショテイ

				月 ゲツ						-

				日 ヒ						-

		（　　）								-

						【超過勤務時間】 チョウカ キンム ジカン										【超過】 チョウカ

										-

						小　計 ショウ ケイ

						【所定勤務時間】 ショテイ キンム ジカン										【所定】 ショテイ

				月 ゲツ						-

				日 ヒ						-

		（　　）								-

						【超過勤務時間】 チョウカ キンム ジカン										【超過】 チョウカ

										-

						小　計 ショウ ケイ

						【所定勤務時間】 ショテイ キンム ジカン										【所定】 ショテイ

				月 ゲツ						-

				日 ヒ						-

		（　　）								-

						【超過勤務時間】 チョウカ キンム ジカン										【超過】 チョウカ

										-

						小　計 ショウ ケイ

						【所定勤務時間】 ショテイ キンム ジカン										【所定】 ショテイ

				月 ゲツ						-

				日 ヒ						-

		（　　）								-

						【超過勤務時間】 チョウカ キンム ジカン										【超過】 チョウカ

										-

						小　計 ショウ ケイ

						【所定勤務時間】 ショテイ キンム ジカン										【所定】 ショテイ

				月 ゲツ						-

				日 ヒ						-

		（　　）								-

						【超過勤務時間】 チョウカ キンム ジカン										【超過】 チョウカ

										-

						小　計 ショウ ケイ

						【所定勤務時間】 ショテイ キンム ジカン										【所定】 ショテイ

				月 ゲツ						-

				日 ヒ						-

		（　　）								-

						【超過勤務時間】 チョウカ キンム ジカン										【超過】 チョウカ

										-

						小　計 ショウ ケイ

		※　所定勤務時間計　　　時間　　超過勤務時間計　　　時間　　　実働計　　　時間 ショテイ キンム ジカン ケイ ジカン チョウカ キンム ジカン ケイ ジカン ジツドウ ケイ ジカン

		平成　　年　　月　　日 ヘイセイ ネン ガツ ニチ

		　上記報告に基づき、適格に業務を遂行したことを証します。 ジョウキ ホウコク モト テキカク ギョウム スイコウ ショウ

																		補助事業者 ホジョ ジギョウシャ

																		責任者役職及び氏名　　　　　　　　　　　　㊞ セキニンシャ ヤクショク オヨ シメイ






